Na podlagi 6. ¢lena Zakona o 3olski prehrani (Ur. . RS, §t. 3/2013 in 46/2014) je svet javnega vzgojno-
izobrazevalnega zavoda Centra za sluh in govor Maribor je na seji sveta zavoda dne 25. 02. 2015 sprejel

PRAVILA
SOLSKE PREHRANE

I. UVODNA DOLOCILA

1. d&len

S Pravili Solske prehrane (v nadaljevanju: pravila) javni vzgojno-izobrazevalni zavod Center za sluh in govor
Maribor (v nadaljevanju: zavod) opredeljuje:

organizacijo Solske prehrane,

obveS&anje ucenceyv in starsev,

prijavo na Solsko prehrano ter €as in nacin odjave posameznega obroka,
postopek dodeljevanja subvencij kosil,

evidentiranje in nadzor nad koriS¢enjem obrokov,

postopke evidentiranja obrokov Solske prehrane,

spremljanje in nadzor in

druge uporabnike Solske prehrane.

Terminologija Solska prehrana se uporablja za potrebe zavoda.

2. clen

Uporabniki Solske prehrane (v nadaljevanju: uporabniki) so lahko:

otroci in u¢enci OE osnovna Sola in vrtec zavoda (v nadaljevanju: uc¢enci),
delavci zavoda,

delavci, ki dopolnjujejo delovno obvezo v 3oli,

delavci, zaposleni po pogodbi,

Studenti na obvezni praksi in

drugi zunanji uporabniki.

Obveznosti uporabnikov Solske prehrane
3. ¢&len

S prijavo na Solsko prehrano nastopi dolZznost uporabnikov Solske prehrane, da bodo:
= sposStovali pravila Solske prehrane in urnik,
placali prispevek za Solsko prehrano,
pravocasno odjavili posamezni obrok v skladu s pravili Solske prehrane,
placali polno ceno obroka, ¢e ga niso pravocasno odjavili,
tajnici Sole v 30-ih dneh sporocili vsako spremembo podatkov o u€encu, prijavljienem na Solsko
prehrano.

Dejavnosti, povezane s prehrano

4. clen
Sola opredeli v letnem delovnem naértu:
* vzgojno-izobrazevalne dejavnosti, povezane s prehrano,
= dejavnosti, s katerimi bo vzpodbujala zdravo prehranjevanje in kulturo prehranjevanja.



Na obmodju Sole ter na povrsini, ki sodi v Solski prostor, ne smejo biti names&eni prodajni avtomati za
distribucijo hrane in pijace.

Vzdrzevanje reda in CistoCe ter kultura obnaSanja so opredeljeni v Pravilih Solskega reda.

I1. ORGANIZACIJA SOLSKE PREHRANE

Solska prehrana

5. ¢len
Sola organizira:
= obvezno malico za vse ucence,
= kot dodatno ponudbo zajtrk, kosilo in popoldansko malico.

Sola v okviru svojih moznosti nudi:
= dietno prehrano,
= druge oblike prehrane.

Dietna prehrana:
Sola organizira dietno prehrano v okviru svojih moznosti in v okviru moznih finan¢nih sredstev.

Dietno prehrano lahko uveljavljajo starsi u€encev na podlagi:
= potrdila leCeega zdravnika ali zdravnika specialista in s strani stroke predpisanega jedilnika.
Za vsako Solsko leto morajo starSi predloziti novo zdravnisko potrdilo.

Druge oblike prehrane:

Sola organizira druge oblike $olske prehrane v okviru moznosti in v dogovoru s stars$i tako, da se uencu
zagotovi prehrana v okviru cene prehrane in koli€¢ine obroka dnevnega jedilnika.

6. clen

Sola organizira prehrano za uéence v dneh, ko potekajo pouk in druge organizirane dejavnosti $ole, v skladu
s Solskim koledarjem.

Pri organizaciji Solske prehrane se upostevajo Smernice za prehranjevanje v vzgojno-izobrazevalnih zavodih,
ki jih sprejme Strokovni svet Republike Slovenije za sploSno izobraZevanje.

Organizacija Solske prehrane
7. Clen

Izvajalci prehrane
Solsko prehrano organizira $ola tako, da sama izvede:
= nabavo Zivil,
= pripravo,
» razdeljevanje obrokov in
= vodi ustrezne evidence.

Poleg organizacije Solske prehrane Sola obvezno izvaja tudi vzgojno-izobraZevalne dejavnosti, ki so povezane
s prehrano.

Skupina za prehrano
8. Clen
Ravnatelj lahko imenuje, za mandatno dobo dveh let, skupino za prehrano, ki jo sestavljajo:
= organizator Solske prehrane, ki vodi skupino za prehrano,
= kuharica,
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= strokovni delavec vrtca, na predlog vzgojiteljskega zbora,
= strokovni delavec 3ole, na predlog uciteljskega zbora.

9. Cdlen
Naloge skupine za prehrano:
= daje mnenja in predloge pri organizaciji Solske prehrane,
= obravnava predloge in pripombe u€encev oziroma starSev,
= druge dogovorjene naloge.

10. ¢len
Organizator prehrane:
= pripravi vzorce obrazcev za preverjanje stopnje zadovoljstva u¢encev s Solsko prehrano,
= vsaj enkrat med Solskim letom preverja stopnjo zadovoljstva u€encev in starSev s Solsko prehrano in
izvajanje dejavnosti, s katerimi vzpodbuja kulturo prehranjevanja,
= oblikuje in pripravi jedilnike v sodelovanju s skupino za prehrano,
= pripravi tabelo vsebnosti alergenov v posameznih obrokih hrane,
= druge dogovorjene naloge.

I11. OBVESCANJE UCENCEV IN STARSEV

Vsebina obvesc¢anja
11. ¢len

Sola seznanja star$e in uéence z organizacijo $olske prehrane na nagéin, ki jim zagotavlja razumljivost,
pravoc¢asnost ter dostopnost do informacij.

12. ¢len

Prijava na Solsko prehrano in preklic prijave

Oddano prijavo na 3olsko prehrano lahko starsi kadarkoli prekli¢ejo. Stardi lahko za stalno odjavijo vse ali
posamezne obroke Solske prehrane.

Izpolnjeno in podpisano pisno izjavo o prijavi ali odjavi starSi oddajo pri
e tajnici Sole.

Preklic in odjava velja z naslednjim dnem po prejemu preklica oziroma odjave.

Obrazce za prijavo, preklic prijave in odjavo Solske prehrane dobijo starsi v tajniStvu Sole oziroma so dosegljivi
na spletni strani Sole.

Nacin obvescanja
13. ¢len

Sola obve$éa in seznani star$e z vsebino zgornje tocke:
na pogovornih urah in roditeljskih sestankih,
preko spletne strani,

s pisnimi obvestili,

z obvestili in jedilniki preko oglasne deske,
preko publikacije.

Razredniki seznanijo u¢ence Sole s pravili Solske prehrane na:
= razrednih urah,
= Solski skupnosti.



IV. PRIJAVA NA SOLSKO PREHRANO TER CAS IN NACIN ODJAVE
POSAMEZNEGA OBROKA

Prijava
14. ¢&len

Starsi lahko prijavijo u¢enca na Solsko prehrano:
= praviloma v mesecu juniju za naslednje Solsko leto oziroma
= kadarkoli med Solskim letom.

Prijava na Solsko prehrano se vlozi na obrazcu, ki je priloga teh pravil, v tajniStvo Sole ali po posti. Prijavo
hrani Sola do konca Solskega leta, za katerega je bila oddana.

Odjava in prijava posameznega dnevnega obroka med Solskim letom

15. élen

Starsi lahko odjavijo ali prijavijo posamezni obrok s pisnim obvestilom preko uéenca, po telefonu, po
elektronski posti, drugih aplikacijah ali osebno pri tajnici Sole. Posamezni obrok je pravo€asno odjavljen, Ce se
ga odjavi vsaj en delovni dan prej, in sicer do 13. ure.

V kolikor otrok nenadoma zboli, morajo starsi obroke odjaviti v asu od 7.30 do 8.00.

Posamezni obrok za u€enca, ki je odsoten od pouka zaradi sodelovanja pri Sportnih, kulturnih in drugih
tekmovanijih ter sre€anjih, na katerih sodeluje v imenu 3ole, odjavi organizator tekmovanja ali srecanja pri
tajnici Sole.

Po preteku odjave posameznega obroka ali obrokov velja, da je u€enec zopet prijavljen na vse obroke, ¢e
starSi niso pravo€asno podaljSali odjave.

Uc&encu , ki ni prijavljen na Solsko prehrano, bo iziemoma zagotovljen posamezni obrok, ¢e bodo starsi ali
ucenec Se isti dan pred zacetkom pouka obvestili tajnico Sole do 8.00.

Placilo polne cene obroka
16. &len

V kolikor star8i posameznega obroka ne odjavijo pravo€asno, pla¢ajo polno ceno obroka.

Ne glede na dolo¢bo prejSnjega odstavka ima ucenec, ki se zaradi bolezni oziroma izrednih okoli§¢in ne more
pravo¢asno odjaviti oziroma prevzeti obroka, pravico do subvencije za obroke za prvi dan odsotnosti.

Neprevzeti obroki
17. &len

Obroke Solske prehrane, ki niso bili:

e pravocasno odjavljeni ali

e jih u€enci v predvidenem €asu niso prevzeli,
Sola brezpla¢no odstopi:

e drugim uéencem.



V. CENA IN PLACILO ZA SOLSKO PREHRANO

Cena zajtrka, kosila in popoldanske malice
18. ¢len

Ceno Solske prehrane (zajtrk, kosilo in popoldanska malica) dolo¢i zavod s cenikom, ki ga sprejme svet
zavoda.
Trzna cena Solske prehrane vklju€uje stroske:
¢ nabavljene hrane,
uporabljene energije za pripravo,
dela, prispevkov in dajatev,
amortizacije delovnih sredstev in pripomockov ter
druge stroske, povezane z nabavo, pripravo, dostavo in evidenco Solske prehrane.

Cena dopoldanske malice
19. ¢len

Praviloma pred zaCetkom vsakega Solskega leta dolo€i minister s sklepom ceno malice. Cena malice vkljuuje
stroske zivil.

Placevanje prehrane
20. ¢len

Solska prehrana (zajtrk, malica, kosilo, popoldanska malica) se obragunava in pladuje po ceniku. Uporabniki
so dolzni pladevati Solsko prehrano v rokih, navedenih na poloznicah oziroma obvestilih.

Solsko prehrano stars$i pladujejo na radun zavoda s poloZnico, ki jim jo $ola po$lie do 10. v mesecu za pretekli
mesec.

Ukrepi zaradi neplacevanja
21. ¢len

V kolikor starSi oz. pla¢niki niso pla¢ali stroSkov za Solsko prehrano do roka zapadlosti raCuna, se jim vroc€i
prvi opomin.

V primeru, da star8i oz. plaéniki ne poravnajo obveznosti plaila Solske prehrane tudi po desetih dneh od
prejetega prvega opomina, jih svetovalna sluzba pisno povabi na razgovor. V razgovoru s starsi oz. placniki
se ugotovi, ali je priSlo v druzini do bistvene spremembe v materialnih okoliS€inah, da druZina potrebuje
pomoc. V tem primeru se predlaga poravnava dolga.

V kolikor take okoliééiqe niso ugotovljene, zavod po preteku desetih dni od osebnega razgovora poslje
dolZniku drugi opomin. Ce dolg kljub drugemu opominu ni poravnan, se jim vro¢i opomin pred tozbo.

Najmanj enkrat letno (predvidoma julija) $ola za dolznike, ki niso placali prehrane niti po opominu pred tozbo,
sprozi postopek placila preko sodis¢a.

Opomine posilja raunovodstvo. O nepla¢anih prvih opominih obve&¢€a svetovalno sluzbo in ravnatelja.

Svetovalna sluzba po izvedenem razgovoru pisno (mail) sporoCi ugotovljeno materialno stanje druzine
ravnatelju in raunovodstvu.

Za reSevanje morebitnih nesporazumov pri obraunavanju Stevila obrokov in viSine placila sta pristojna tajnica
Sole in ravnatelj.



VI. SUBVENCIONIRANJE SOLSKE PREHRANE

22. Clen

Sredstva za subvencijo malic se zagotavljajo iz drzavnega proracuna.

23. ¢len

Nastop pravice do subvencije

V mesecu juniju svetovalna delavka na osnovi podatkov o socialnem polozaju u¢encev seznani starSe otrok,
katerih stalno prebivalid€e ni iz Mestne obc&ine Maribor (MOM), z mozZnostjo subvencioniranja kosil s strani
obcine njihovega stalnega prebivaliS¢a za naslednje Solsko leto.

Za uCence s stalnim prebivaliS¢em v MOM | ki je, sprejela predpis o subvencioniranju cen kosil, odda zakoniti
zastopnik ucenca v tajnidtvu Sole vlogo za uveljavljanje pravice do subvencionirane cene kosil. Tajnica vloge
sproti odda svetovali delavki v nadaljnjo obravnavo.

Vloge se sprejemajo v mesecu juniju in juliju za naslednje Solsko leto.

O pravici do subvencije za kosilo odlog¢i ravnatelj s sklepom, po potrditvi obcine.

Sklep mora biti izdan:
- do 31.8. za vloge, oddane v mesecu juniju in juliju za naslednje Solsko leto,
- za kasnejSe vloge pa najkasneje v 30-ih dneh od prejema popolne vioge.

Vsebina sklepa

24, ¢len
Sklep, ki ga izda ravnatelj, mora vsebovati:
» uvod (naziv zavoda in Sole, navedbo predpisa o njeni pristojnosti, ime in priimek u¢enca ter
oznacbo zadeve);
= izrek (ime in priimek u€enca, razred in oddelek, odlocitev o pravici do dodatne subvencije za malico
oziroma do subvencije za kosilo. Ce se vlogi ugodi, vsebuije izrek tudi vi§ino dodatne subvencije
za malico in kosilo, navedbo Solskega leta ter datuma, od kdaj je u€enec upravi€éen do dodatne
subvencije za malico in kosilo);
= obrazlozitev sklepa je potrebna le takrat, ko se vlogi za dodatno subvencijo ne ugodi (podatke iz
vloge ter ugotovitve Sole o podatkih za ugotavljanje upravi¢enosti do subvencije);
= pravni pouk (pravica do pravnega sredstva, rok in nacin vlozitve ter navedbo organa zavoda, pri
katerim se pravno sredstvo vlozi) ter
= Stevilko, datum, podpis ravnatelja in pecat Sole.

PritoZba na sklep
25. ¢len

Zoper sklep je dovoljena pritozba. Ce sklep ni izdan v roku, navedenem v 23. &lenu teh pravil, ima viagatel;
pravico do pritoZbe, kot da bi bila njegova vloga zavrnjena.

Pisno pritozbo z obrazlozitvijo zoper sklep je mozno poslati po posti ali oddati v tajniStvu Sole v osmih dneh po

prejemu sklepa.

Odlocanje o pritozbi
26. Clen

Najkasneje v osmih dneh po prejemu pritozbe lahko ravnatelj na podlagi navedb v pritozbi in dodatnih
poizvedb svojo odloCitev spremeni ali pritozbo zavrne.
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27. Clen

Zoper odlocitev ravnatelja je dovoljeno vloZiti zahtevo za varstvo pravic na upravnem sodi¢u.

Vroéanje listin v postopku
28. Clen

Odlocitve Sole v postopku priznavanja pravice do subvencije po Zakonu o Solski prehrani se vrocajo po posti
z navadno postno posiljko. Steje se, da je poSilika vroena naslovniku osmi dan od odprave na posto.

En izvod se hrani na sedezu Sole v spisu, na katerega se pritozba nanasa.

VII. EVIDENTIRANJE IN NADZOR NAD KORISCENJEM OBROKOV

Evidenca Solske prehrane
29. Clen

Sola vodi evidenco prijavljenih ué¢encev na $olsko prehrano, ki obsega podatke:
*= ime in priimek ter naslov otroka,
EMSO,
naziv Sole, razred oziroma letnik in oddelek izobraZevalnega programa,
ime in priimek ter naslov starSev in placnikov,
podatek o uveljavljanju pravice do subvencije za malico,
podatek o uveljavljanju pravice do subvencije za kosilo,
datum priznanja pravice do subvencije za malico oziroma subvencije za kosilo,
viSina subvencije za malico oziroma subvencije za kosilo,
vrsta obrokov Solske prehrane, na katere je prijavljen,
Stevilo in datum prevzetih in odjavljenih obrokov.

Dostop in posredovaje podatkov
30. ¢len

Iz CEUVIZ-a, ki jo vodi ministrstvo, pristojno za izobrazevanje, tajnica Sole pridobi:

o Stevilko odlocbe, ki je podlaga za upravi¢enost do subvencije za malico oziroma kosilo,

e datum nastopa pravice in obdobje upravi¢enosti do otroSkega dodatka oziroma subvencije za
malico oziroma kosilo,

e upraviCenost do subvencije za malico oziroma subvencije za kosilo.

Ce navedenih podatkov ni mogog&e pridobiti iz CEUVIZ-a, jih pridobi od pristojnih centrov za socialno

delo oziroma od u€enca oziroma starSev.

Do osebnih podatkov iz teh pravil lahko dostopajo delavci Sole, ki opravljajo dela in naloge na podrocju Solske
prehrane.

Tajnica Sole, ki ima dostop do CEUVIZ-a, je dolZzna mesecno spremljati odlogitve Centra za socialno delo o
odpravi oziroma razveljavitvi odlo€be o neupravi¢eno prejetih javnih sredstvih in o tem nemudoma obvestiti
racunovodstvo in svetovalno delavko.

VIIL. POSTOPKI EVIDENTIRANJA OBROKOV SOLSKE PREHRANE

31. dlen

Za evidentiranje dnevnih obrokov 3olske prehrane (prijave in odjave) zadolZi in pooblasti posamezne delavce
ravnatelj 3ole.
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Ugitelji so dolzni dnevno evidentirati stanje prisotnosti/odsotnosti v e asistentu.

Ucitelji razredniki so zadnjega dne v mesecu dolzni oddati preglednico prisotnosti u¢encev tajnici Sole.

Tajnica Sole je dolzna:

- vsak dan do 14.00 za naslednji dan posredovati kuharici podatke o odjavah in prijavah posameznih
obrokov;

- v program Solske prehrane dnevno vnesti prijavljene in odjavljene obroke;

za pretekli mesec najkasneje do 8. v mesecu v racunovodstvo posredovati naslednje podatke:

Stevilo prijavljenih u€encev s subvencijo,

Stevilo prijavljenih u€encev brez subvencije ,

Stevilo prevzetih (subvencioniranih) obrokov,

Stevilo nepravocasno odjavljenih (subvencioniranih) obrokov za prvi dan odsotnosti zaradi bolezni

oziroma izrednih okoli&¢in.

Stevilo odjavljenih naslednje dni (subvencioniranih) obrokov,

Stevilo neprevzetih in neobjavljenih obrokov.

- voditi in skrbeti za:

e vroCanje obvestila in prijav starSem,

¢ zbiranje prijav in odjav u¢encev na Solsko prehrano,
e evidenco prijavljenih u€encev na posamezne obroke.

Kuharica dnevno vnese v raCunalnik Stevilo obrokov ter nabavo in porabo Zivil.

Ravnatelj na uvodnem sestanku informira star$e in u¢ence o $olski prehrani.

Varstvo podatkov

32. ¢&len
Podatki iz evidenc se:
» zbirajo, obdelujejo, shranjujejo za potrebe izvrSevanja Zakona o Solski prehrani
in
» varujejo v skladu z zakonom, ki ureja varstvo osebnih podatkov.

Sola obdeluje podatke iz svoje evidence in centralne evidence za namen:
* izvajanja Zakona o Solski prehrani in
= zaraCunavanja placila za Solsko prehrano.

Pri izdelavi statistiCnih analiz se smejo podatki uporabljati tako, da identiteta u€encev in starSev ni razvidna.

Hranjenje podatkov
33. ¢len

Podatki v evidenci se hranijo 5 let od zaklju¢ka vsakega Solskega leta, v katerem je u€enec upravi¢en do
Solske prehrane.

IX. SPREMLJAN]JE IN NADZOR

Spremljanje in nadzor Zivil v vseh procesih priprave prehrane se izvaja po nacelih HACCP sistema, ki
zagotavlja pripravo varnih obrokov, uradni nadzor nad kvaliteto in koli¢ino prehrane.
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Notranje spremljanje
34. Clen

Organizator Solske prehrane med Solskim letom vsaj enkrat preveri stopnjo zadovoljstva u¢encev in starSev:
= pripravi vzorce obrazcev za preverjanje stopnje zadovoljstva u¢encev s Solsko prehrano;
= obravnava predloge in pripombe u€encev oziroma starsev;
= vsaj enkrat med Solskim letom preverja stopnjo zadovoljstva u€encev in starSev s Solsko prehrano in
izvajanje dejavnosti, s katerimi vzpodbuja kulturo prehranjevanja;
= druge dogovorjene naloge po navodilih ravnatelja.

Strokovno spremljanje
35. &len

Skladnost jedilnikov 3ole s strokovnimi usmeritvami Strokovnega sveta Republike Slovenije za splosno

izobrazevanje enkrat letno ugotavlja Institut Republike Slovenije za varovanje zdravja in obmo¢&ni zavodi za
zdravstveno varstvo.

X. DRUGI UPORABNIKI SOLSKE PREHRANE

Prijave in odjave ostalih uporabnikov Solske prehrane

36. Clen
Pravila Solske prehrane veljajo tudi za delavce zavoda in delavce drugih $ol, ki dopolnjujejo delovno obvezo.

Zunanji uporabniki Solske prehrane sklenejo pisni dogovor za koriS¢enje posameznih obrokov 3Solske
prehrane.

Uporabniki lahko odnesejo naro¢eni obrok hrane v skladu s standardi HACCP v primerni embalazi domov.

Cena prehrane in placilo
37. Clen

Cena prehrane za druge uporabnike je trzna cena, ki jo doloci svet zavoda. StroSke za prehrano lahko
poravnajo drugi uporabniki z:
= nakazilom na racun zavoda
ali
= odtegljajem od plage na podlagi izjave, €e so zaposleni v zavodu.

S pisnim dogovorom se opredelijo postopki v zvezi z neplaéevanjem oziroma neporavnavanjem stroSkov za
prehrano.

XI. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

Koncéne dolocbe
38. ¢len

Z uveljavitvijo teh pravila prenehajo veljati Pravila Solske prehrane sprejeta na svetu zavoda 03. 10. 2012.



39. ¢len

Spremembe in dopolnitve teh pravil se dopolnijo in sprejemajo po enakem postopku, kot so bila sprejeta ta
pravila.

40. ¢len

Ta pravila pri¢nejo veljati in se uporabljati z dnem sprejema na svetu zavoda.

St OS/MP-818/2015
Datum: 26. 02. 2015

Predsednica sveta zavoda
Natasa Kukovec, I.r.
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